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Zakacznik Nr 1

do Uchwaty Nr ...

Rady Miasta Konina
zdnia ... .......... 2020 r.

REGULAMIN ,,KONINSKIEGO BUDZETU OBYWATELSKIEGO”

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne

§1.

Regulamin ,,Koninskiego Budzetu Obywatelskiego”, zwany dalej ,,Regulaminem”,
okresla szczegoétowe zasady realizacji programu dotyczacego wyboru i realizacji zadan
zgltaszanych do Budzetu Miasta Konina przez mieszkancow.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Budzecie Obywatelskim — rozumie si¢ przez to kwoty okreslone Uchwalg Rady Miasta
Konina w sprawie realizacji Koninskiego Budzetu Obywatelskiego,

Mieszkancach — rozumie si¢ przez to osoby zamieszkujace w Koninie,

Whniosku — rozumie si¢ przez to propozycj¢ zadania budzetowego, ztozong w ramach
Koninskiego Budzetu Obywatelskiego na formularzu pn.: ,,Wniosek do budzetu Miasta
Konina w ramach Koninskiego Budzetu Obywatelskiego”,

Whnioskodawcy — rozumie si¢ przez to osobe, ktora ztozyla podpis pod zlozonym
»Wnioskiem do budzetu Miasta Konina w ramach Koninskiego Budzetu
Obywatelskiego”,

Ogo6lnodostepnosci — rozumie si¢ przez to nieodplatng mozliwos¢ korzystania z efektow
realizacji projektu, dla wszystkich mieszkancow — wybranego w ramach KBO,

Polityki miejskie — rozumie si¢ przez to wszystko, co dotyczy:

e Ksztaltowania przestrzeni,

e Partycypacji publiczne;,

e Zasadami dostepnos$ci/Projektowaniem dostgpnym,
e Transportu i mobilnos$ci miejskiej,

¢ Niskoemisyjnosci i efektywnoS$ci energetyczne;,

e Rewitalizacji,

e Polityki inwestycyjne;j,

e Rozwoju gospodarczego,

e Ochrony srodowiska i adaptacji do zmian klimatu,



e Demografii,

e Zarzadzania obszarami miejskimi,

g) Urzedzie Miejskim — rozumie si¢ przez to Urzad Miejski w Koninie,

h) Wydziale — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng Urzedu Miejskiego w Koninie

oraz jednostke organizacyjng Miasta,

Centrum Organizacji Pozarzagdowych — rozumie si¢ przez to Koordynatora KBO.

ROZDZIAL 11

Zasady zglaszania wnioskow

§ 2.

. Wniosek do ,,Koninskiego Budzetu Obywatelskiego” ztozy¢ moze kazdy mieszkaniec.

Whiosek jest dokumentem w formie papierowej sktadanym na odpowiednim formularzu
(Zatacznik nr 1) do Regulaminu ,,Koninskiego Budzetu Obywatelskiego™ dostepnym na

stronie www.konin.pl oraz www.kbo.konin.pl lub dokumentem elektronicznym ztozonym

przez portal e-Ustug Urzedu Miejskiego w Koninie dostgpnym pod adresem

https://eportal.kosit.konin.eu/Katalog_e_uslug w zaktadce ,,partycypacja spoteczna”.

. Wniosek bez wszelkich danych osobowych, jest dostepny na stronie internetowej

www.kbo.konin.pl w zaktadce ,,Regulamin KBO / Formularze”.

Whiosek musi by¢ wypetniony w jezyku polskim.

Whniosek musi zawiera¢ niezbedne dane w rubrykach, ktére sa opisane: ,,Wypetnia
wnioskodawca”.

Whioski zaktadajace realizacje wizji artystycznej autora, wymagaja przedstawienia
propozycji w formie zatacznika.

Whiosek musi zawiera¢ podpis wnioskodawcy.

§ 3.

Whioski moga by¢ sktadane w terminie od 1 do 31 marca roku poprzedzajacego rok
budzetowy, ktorego maja dotyczyc.

O terminie ztozenia Wnioskéw decyduje data wptywu do Biura Obstugi Interesanta
Urzedu Miejskiego, a w przypadku wniosku sktadanego przez portal e-Uslug data
zarejestrowana w systemie informatycznym Urzedu Miejskiego. Dotyczy to rowniez
Whnioskéw doreczonych za posrednictwem operatora pocztowego. Urzad potwierdza
ztozenie takiego wniosku. Jesli ostatni dzien miesigca wypadnie w dniu wolnym od pracy,

Urzad zorganizuje specjalny dyzur.
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3. Wnhnioski zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
4. Wnioskowi zostanie nadany numer porzadkowy, stosowany wylgcznie podczas

formalnoprawnej weryfikacji wykonalno$ci wniosku.

ROZDZIAL 111

Tryb i zasady weryfikacji wykonalnosci zgloszonych wnioskéw

§ 4.

1. Prezydent Miasta Konina zarzadzeniem powoluje Zespot Koordynujaco-Monitorujacy,
pod przewodnictwem Sekretarza Miasta. Zadaniem zespotu jest rozdzielenie wnioskow na
poszczegodlne wydziaty oraz monitoring postgpowania z wnioskami w Urzedzie.

2. Cztonkami Zespotlu Koordynujaco-Monitorujacego sa:

e pigcioro przedstawicieli Urzedu Miejskiego,

e po jednym radnym z kazdego klubu, reprezentowanego w Radzie Miasta
Konina, oraz radny reprezentujacy radnych niezrzeszonych,

e pigcioro przedstawicieli organizacji pozarzadowych, wskazanych przez
organizacje pozarzadowe za posrednictwem Koninskiej Rady Dziatalnosci
Pozytku Publicznego.

3. Wnhnioski zlozone zgodnie z =zasadami opisanymi w Rozdziale II podlegaja
formalnoprawnej weryfikacji wykonalno$ci w Urzedzie Miejskim.

4. Kazdy wniosek do ,,Koninskiego Budzetu Obywatelskiego” begdzie miat zalozong ,,Karte
analizy wniosku” (Zalacznik nr 2 do Regulaminu ,Koninskiego Budzetu
Obywatelskiego”).

5. ,Karta analizy wniosku” jest dostgpna wytacznie dla wnioskodawcy, ktorego projektu
dotyczy. Karta jest dostgpna na etapie weryfikacji formalno — prawnej oraz podczas
realizacji wniosku.

6. Jesli wniosek wymaga opinii kilku wydziatow Urzedu Miejskiego, Przewodniczacy
Zespotu Koordynujaco-Monitorujacego wyznacza lidera sposrod kierownikéw tych
wydziatléw. Informacja taka znajduje si¢ w ,,Karcie analizy wniosku”.

7. Sekretarz Zespolu Koordynujaco-Monitorujacego, ktorym jest Pracownik Koordynatora
KBO, prowadzi rejestr wnioskéw i1 odpowiada za zamieszczenie pelnego ich wykazu na

stronie internetowej www.kbo.konin.pl w zaktadce ,,Projekty”.
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Whnioski przekazywane sa przez Przewodniczacego Zespotu Koordynujaco-
Monitorujacego wraz z ,Karta analizy wniosku” do odpowiednich wydziatow
merytorycznych Urzedu Miejskiego, zgodnie z ich kompetencjami.

Po sprawdzeniu kompletnosci 1 poprawnosci wniosku, na etapie weryfikacji
formalnoprawnej, zanim wniosek zostanie skierowany do wlasciwego wydzialu UM,
w przypadku watpliwosci, sekretarz Zespolu Koordynujaco-Monitorujacego kontaktuje
si¢ z autorem/autorami wniosku, w celu uzgodnienia zakresu ewentualnej korekty.

Na etapie formalnoprawnej weryfikacji wykonalnosci istnieje mozliwos¢ korekty
wniosku. Korekta moze by¢ dokonana z inicjatywy wnioskodawcy lub za jego zgoda, na
podstawie propozycji z wydzialu merytorycznego. Wydziat lub Wnioskodawca moga
uzupei¢ wniosek o dodatkowe materialty w formacie niezbednym do dalszej korekty.
Wszystkie korekty muszg by¢ potwierdzone czytelnym podpisem Wnioskodawcy oraz
pracownika danego wydziatu.

Wnhiosek podczas weryfikacji formalnoprawnej we wiasciwym wydziale UM moze by¢
korygowany przez Wydziat tylko w uzgodnieniu z Wnioskodawcag. Wymagana jest
wowczas pisemna zgoda Wnioskodawcy w ,,Karcie analizy wniosku”. Wydzial, jesli jest
to konieczne, musi informowa¢ Wnioskodawce, ze brak jego zgody bedzie podstawa dla
odrzucenia wniosku. Wszystkie korekty musza by¢ potwierdzone czytelnym podpisem
Whnioskodawcy oraz pracownika danego wydziatu.

Jezeli, w wyniku weryfikacji formalnoprawnej we wiasciwym wydziale UM okaze si¢
konieczna, dla realizacji przez UM wniosku, zmiana jego nazwy, Wydziat dokonuje
takiego zapisu w ,,Karcie analizy wniosku”. Nowa nazwa moze zosta¢ wykorzystana
wyltacznie do celow technicznych (wewnetrznie przez UM).

Wydzial w ,,Karcie analizy wniosku” jest zobowigzany wpisa¢ klasyfikacje budzetowsa
zadania.

Wnhioski, po rozpatrzeniu przez odpowiednie wydziaty merytoryczne Urzedu Miejskiego,
zwracane s3 do Zespolu Koordynujaco-Monitorujgcego wraz z formularzami ,,Karty
analizy wniosku”.

Wiasciwe wydzialy merytoryczne Urzedu Miejskiego dokonuja oceny wnioskéw w ciagu
60 dni od dnia ztozenia wraz z ewentualng korekta, w tym takze wynikajaca z odwotania.
Whnioski w formie papierowej i1 elektronicznej (poprzez Lotus) wracajg z wydziatow

merytorycznych do Centrum Organizacji Pozarzadowych (COP).

§ 5.

Whiosek moze zosta¢ rozpatrzony pozytywnie w przypadku, gdy:

a) nie narusza prawa obowigzujacego w Rzeczypospolitej Polskiej,
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b) zawiera si¢ w kompetencjach miasta na prawach powiatu,

c) obejmuje i nie narusza polityk miejskich,

d) jego szacunkowy koszt realizacji nie przekracza: wnioski mate do wartosci

99.999,99 zt, wnioski duze od 100.000,00 zt do wartosci 1.000.000,00 zt,

e) planowany okres realizacji zadania nie przekracza roku kalendarzowego,

f) nie koliduje z zadaniami juz rozpoczetymi przez Miasto Konin,

g) nie dotyczy wytacznie opracowania dokumentacji projektowej,

h) rezultaty projektu realizowanego w ramach KBO s3g ogolnodostepne dla mieszkancow.
Jesli wymagana jest opinia organéw zewngtrznych, wystepuje o nig wlasciwy Wydziat.
Wszystkie wnioski podlegaja weryfikacji przez wlasciwe wydziaty merytoryczne,
w szczegolnosci pod wzgledem kryteriow okreslonych w ust. 1. Wyniki weryfikacji
wpisywane sg w ,,Karcie analizy wniosku™.

W przypadku negatywnie rozpatrzonego wniosku Wydzial zobligowany jest przestaé
wnioskodawcy pisemne uzasadnienie, zawierajace si¢ w ,,Karcie analizy wniosku”.
Whnioskodawca ma prawo odwotania od werytfikacji negatywnej wniosku w ciggu 14 dni
od jej doreczenia.

Odwotanie wymaga zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewazno$ci.

Odwotanie rozpatruje Zespot Koordynujaco - Monitorujacy, ktéry dokonuje jego analizy
w uzgodnieniu z Kierownikiem wlasciwego wydzialu merytorycznego Urzedu
Miejskiego. Wnioskodawca moze by¢ uczestnikiem takiej analizy na zwolanym w tym
celu spotkaniu. Wnioskodawca zostanie poinformowany o terminie i miejscu rozpatrzenia
jego odwotania.

Decyzja Zespotu Koordynujaco - Monitorujacego jest ostateczna, co oznacza, ze zamyka
Whnioskodawcy dalszg droge dziatania w danym roku budzetowym.

Po zakonczeniu procedury odwotawczej Zespot Koordynujaco - Monitorujacy nadaje
wnioskom rozpatrzonym pozytywnie ostateczng numeracj¢, zgodng z kolejnoscia ich

ztozenia oraz zamieszcza na stronie internetowej] www.kbo.konin.pl w zakltadce

,,Glosowanie”.
Zespot Koordynujaco - Monitorujacy przekazuje pisemng informacj¢ do Wnioskodawcy

0 przyjeciu wniosku 1 nadaniu mu ostatecznej numeracji.
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ROZDZIAL IV

Glosowanie nad wnioskami

§ 6.

. W celu przeprowadzenia gtosowania nad wnioskami mieszkancéw drukowane sg Karty
do glosowania.

Karta do glosowania powinna by¢ drukowana dwustronnie na arkuszu formatu A4,
opatrzona pieczecig Koninskiego Budzetu Obywatelskiego oraz nagtowkiem
informujacym o zasadach gltosowania.

. Karty do gltosowania drukowane sa w ilosci zabezpieczajacej prawo do oddania glosu
kazdemu mieszkancowi.

Gtlosowanie odbywa si¢ osobiscie w lokalu wyborczym lub elektroniczne poprzez strong

www.kbo.konin.pl

. Wzor Karty do glosowania okresla Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

§7.

. W celu przeprowadzenia glosowania powotywana jest co roku, Zarzadzeniem Prezydenta

Miasta Konina, Miejska Komisja Wyborcza, w sklad ktorej wchodzi:

a) dwoch przedstawicieli Urzedu Miejskiego;

b) dwoch radnych Miasta Konina;

c) trzech przedstawicieli organizacji pozarzadowych wytypowanych przez Koninska
Rade Dziatalnosci Pozytku Publicznego (z wylaczeniem pracownikéw Urzedu
Miejskiego, Radnych Rady Miasta Konina 1 czlonkéw Koninskiej Rady Dziatalnosci
Pozytku Publicznego).

Tryb i zasady dziatania Miejskiej] Komisji Wyborczej ustala si¢ w drodze zarzadzenia

Prezydenta Miasta Konina.

Miejska Komisja Wyborcza wybiera Przewodniczacego sposrdd swoich cztonkow.

. Uregulowania dotyczace prac komisji ustala Miejska Komisja Wyborcza, ktora podaje

wszelkie regulacje do wiadomos$ci publicznej poprzez strony www.konin.pl oraz

www.kbo.konin.pl

. W celu przeprowadzenia glosowania tworzy si¢ od 4 do 10 Punktow Wyborczych
w granicach administracyjnych Miasta Konina.

Miejska Komisja Wyborcza zajmuje si¢ wyborem cztonkow Punktéw Wyborczych na
podstawie zgloszen mieszkancow. Miejska Komisja Wyborcza zatwierdza list¢ cztonkow

Lokalnych Punktow Wyborczych.
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. Udzial w pracach Miejskiej Komisji Wyborczej i Lokalnych Punktach Wyborczych jest
bezptatny.

§ 8.

Glosowanie elektroniczne rozpoczyna si¢ 1 wrzesnia i trwa do zakonczenia glosowania
w lokalach wyborczych.

Gtlosowanie w lokalu wyborczym odbywa si¢ w trzecig niedziele wrze$nia, w godzinach
od 9:00 do 16:00.

Lokale wyborcze ustanawia si¢ w obiektach nalezacych do Miasta Konina.

. Wyniki glosowania oglaszane sg przez Miejska Komisje Wyborcza w terminie 14 dni od
zakonczenia glosowania. Szczegdtowe wyniki gtosowania na kazdy z wnioskéw oraz lista

wybranych wnioskoOw zostang zamieszczone na stronie internetowej www.kbo.konin.pl

w zaktadce ,,Wyniki”.
. Przewodniczacy Lokalnych Punktéw Wyborczych oglaszaja wyniki glosowania
w Punktach Wyborczych.

§9.

. Uprawnionymi do gtosowania sg wszyscy mieszkancy miasta Konina.

. Za waznie oddany glos uznaje si¢ zaznaczenie na Karcie do glosowania maksymalnie
3 zadan z kazdej grupy (matych i duzych wnioskow); tacznie nie wiecej niz 6 zadan.
Dopuszcza si¢ zaznaczenie mniejszej ilosci zadan w ramach kazdej z grup. W przypadku
zaznaczenia wigkszej ilo$ci zadan gtos uznaje si¢ za niewazny.

. W celu zabezpieczenia przed wielokrotnym oddaniem glosu przez t¢ sama osobe, kazde
wydanie Karty do glosowania potwierdzane jest wpisaniem numeru PESEL mieszkanca
do bazy danych.

Oddanie gtosu elektronicznie blokuje wydanie karty do glosowania.

Oddanie gtosu w lokalu wyborczym uniemozliwia oddanie glosu poprzez Internet.

Oddanie gtosu elektronicznie wigze si¢ z wpisaniem numeru telefonu, na ktory glosujacy
otrzyma jednorazowy kod SMS, stuzacy do potwierdzenia udziatu w glosowaniu. Jeden
numer telefonu moze by¢ uzyty tylko jeden raz.

§ 10.
Jako wybrane zadania uznaje si¢ wnioski, ktére uzyskaly najwigksza ilo$¢ glosow
w ramach grupy wnioskow:
- matych,
- duzych.
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Corocznie na Koninski Budzet Obywatelski przeznaczone beda $rodki finansowe
wyodrebnione na ten cel w budzecie Miasta Konina w wysokosci 0,5% wydatkow wedlug
stanu, wynikajacego z rocznego sprawozdania z wykonania budzetu za rok poprzedni.
Wyodrebniona kwota na Koninski Budzet Obywatelski bedzie zaokraglona w gore do
pelnych tysiecy ztotych. Podziat kwot na zadania tzw. male i tzw. duze bedzie ustalony
corocznie odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Konina.

Jezeli dwa lub wigcej wnioskoOw uzyska te sama ilos¢ gloséw, o kolejnosci na liscie do

realizacji decyduje losowanie, przeprowadzone przez Miejska Komisje Wyborcza.

ROZDZIAL V

Realizacja wnioskow

§11.

. Niezwlocznie po ogloszeniu wynikow glosowania Miejska Komisja Wyborcza przekazuje
wybrane do realizacji wnioski, wraz z kwotami, Prezydentowi Miasta Konina w celu
ujecia w projekcie Budzetu Miasta Konina.

Po ogloszeniu wynikow wydzialy zaangazowane w realizacj¢, otrzymuja wykaz
zwycigskich wnioskow do ujecia w projekcie planu finansowego na przyszty rok
budzetowy.

Jesli nastgpita zmiana nazwy wniosku do planowania, nalezy przyja¢ nazw¢ proponowang
przez wydziat dokonujacy oceny formalnoprawnej, zgodnie z ,,Kartg analizy wniosku”.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegoélnosci spowodowanych przedluzajaca sie
procedurg formalng lub administracyjng, dopuszcza si¢ realizacj¢ wniosku po zakonczeniu
roku budzetowego, w planie ktoérego wniosek zostal ujety — przy zachowaniu zasad
budzetowania, wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Kontrole zadan oraz opieke nad inwestycjami (zadaniami) przejmuje wlasciwy wydziat
merytoryczny np. sprzatanie, zamieszczenie regulaminu, zamieszczenie oznakowania
KBO (wzér logo zamieszczono w Zataczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu),

konserwacja biezaca itp. Na ten cel zabezpiecza $rodki w ramach swojego budzetu.

§12.
Radni Miasta Konina, zatwierdzajac Budzet Miasta Konina zgodnie z procedurg jego
uchwalania, zobligowani sg przyja¢ wszystkie wybrane przez mieszkancéw wnioski.
Jesli zajdzie sytuacja opisana w § 13 pkt 3, propozycje zgloszone przez Prezydenta Miasta

Konina zostang poddane pod glosowanie radnych.



§13.

Prezydent Miasta Konina wraz z Rada Miasta moze podja¢ decyzje o zwigkszeniu kwoty
na realizacj¢ wybranych zadan w przypadku, gdy realna suma realizacji zadan przekracza
zatozong dla Budzetu Obywatelskiego kwotg na dany rok budzetowy.

. W przypadku, gdy realna suma realizacji zadan przekracza zalozong dla Budzetu
Obywatelskiego kwote na dany rok budzetowy i nie ma mozliwosci finansowych na jej
zwigkszenie zadanie/a, ktére uzyskalo/y najmniejsza ilos¢ glosow mieszkancow jest/sg
wykreslane z realizacji.

. W przypadku, kiedy w ramach wnioskow pozostang wolne $rodki finansowe, Prezydent
Miasta Konina przedktada Radzie Miasta propozycje uzupetnienia wnioskoOw o wnioski
niewybrane, majace najwickszg liczbe gltosow pod warunkiem, ze mieszcza si¢ w puli

przyznanych $rodkoéw finansowych.

ROZDZIAL V1

Kampania informacyjna i edukacyjna

§ 14.
Elementem realizacji Koninskiego Budzetu Obywatelskiego jest kampania informacyjna
1 edukacyjna wérdéd mieszkancow.
. Prezydent Miasta Konina moze zleci¢ dziatania informacyjne i promocyjne podmiotom
zewngetrznym.
Sktadowe kampanii informacyjnej i edukacyjne;:
a) wyjasnianie mieszkancom, czym jest budzet obywatelski 1 zachgcanie
do sktadania wlasnych wnioskow,
b) prezentacja i promocja ,,Wnioskow do budzetu Miasta Konina w ramach
Koninskiego Budzetu Obywatelskiego” i zachecanie do wzigcia udzialu w jednej
z form glosowania,
¢) rozpowszechnianie informacji o przebiegu gtosowania i jego wynikach.
Kampania informacyjna i edukacyjna powinna by¢ przeprowadzana z wykorzystaniem
dostepnych srodkéw komunikacji, by dotrze¢ do jak najwiekszej ilosci mieszkancow.
Kampania informacyjna i edukacyjna powinna promowac ide¢ budzetu obywatelskiego

oraz promowac stron¢ internetowa www.kbo.konin.pl oraz bedaca jej sktadowa, strone

www.pomysl.konin.pl

Kampania informacyjna trwa od marca do listopada kazdego roku.
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Elementem kampanii informacyjno — edukacyjnej jest zamieszczanie logo KBO oraz
kontaktu do wydzialu lub jednostki wykonujacej, odpowiedzialnej za obstluge
na zrealizowanych zadaniach tam, gdzie jest to mozliwe (wzor logo zamieszczono

w Zataczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu).

ROZDZIAL VII
Monitoring Koninskiego Budzetu Obywatelskiego

§ 15.
Konsultacje dotyczace Koninskiego Budzetu Obywatelskiego majg charakter procesu
cyklicznego 1 powtarzalnego w kolejnych latach.
. Realizacja Koninskiego Budzetu Obywatelskiego podlega monitorowaniu przez Zespot

Koordynujaco-Monitorujacy.

ROZDZIAL VIII
Ewaluacja Koninskiego Budzetu Obywatelskiego

§ 16.
Realizacja Koninskiego Budzetu Obywatelskiego podlega corocznej ewaluacji.
. Wyniki ewaluacji powinny by¢ wykorzystywane do wprowadzania zmian, ktére maja
na celu doskonalenie procesu realizacji Koninskiego Budzetu Obywatelskiego.
Ewaluacje prowadzi Zespot Koordynujaco-Monitorujacy, ktory moze zostaé poszerzony

o ekspertow.



